ORIENTACOES GERAIS SOBRE
PROGRESSAO/PROMOCAO DOCENTE

OBJETIVO:

Estabelecer orientacoes gerais aos docentes da Faculdade de Ciéncias da Saude (FCS)
sobre como proceder com seus pedidos de progressao/promocdo docente via Sistema Integrado de
Patrimo6nio, Administracao e Contratos (SIPAC).

SIGLAS E ABREVIATURAS:

CAD: Comissao de Avaliacao Docente;

CD/FCS: Conselho Diretor da Faculdade de Ciéncias da Saude;
CPPD: Comissao Permanente de Pessoal Docente

FCS: Faculdade de Ciéncias da Saude;

RTR: Reitoria;

SIPAC: Sistema Integrado de Patrimonio, Administracdo e Contratos;
UFGD: Fundacdo Universidade Federal da Grande Dourados;

DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Memorando Circular n° 76/2020 — GABRTR,;
Lein®12.772/2012, de 28 de dezembro de 2012;

Lei n° 13.325/2016, de 29 de julho de 2016;

Resolucdo COUNI n° 007, de 20 de marco de 2014;
Manual do Servidor (disponivel na pagina da PROGESP).

ik

RECURSOS NECESSARIOS

1. Login institucional;
2. Acesso ao SIPAC (lotagdo FCS);

PAGINAS WEB IMPORTANTES

1. UFGDNet
2. Guia do Servidor - PROGESP

3. Pagina da CPPD

VIDEOS EXPLICATIVOS

1. Solicitacdo de abertura de processo de progressao/promocao;
2. Como consultar se o meu processo de progressdo/promocao ja chegou?
3. Como inserir a tabela e os comprovantes no meu processo de progressao?

4. Como encaminhar o processo para a pauta do CD/FCS apds a emissdo do parecer pela
CAD?



http://files.ufgd.edu.br/arquivos/arquivos/78/FCS/Memorando%20Eletr%C3%B4nico%20Circular%20n%C2%BA%2072-2020%20-%20GABRTR%20-%20SIPAC.pdf
http://files.ufgd.edu.br/arquivos/arquivos/78/FCS/3%20-%20Envio%20do%20processo%20para%20CD-FCS%20ap%C3%B3s%20emiss%C3%A3o%20de%20parecer%20pela%20CAD.mp4
http://files.ufgd.edu.br/arquivos/arquivos/78/FCS/3%20-%20Envio%20do%20processo%20para%20CD-FCS%20ap%C3%B3s%20emiss%C3%A3o%20de%20parecer%20pela%20CAD.mp4
http://files.ufgd.edu.br/arquivos/arquivos/78/FCS/2%20-%20Insers%C3%A3o%20de%20documentos%20no%20processo.mp4
http://files.ufgd.edu.br/arquivos/arquivos/78/FCS/1%20-%20Como%20consultar%20se%20o%20processo%20de%20progress%C3%A3o-promo%C3%A7%C3%A3o%20j%C3%A1%20chegou%20na%20FCS.mp4
http://files.ufgd.edu.br/arquivos/arquivos/78/COMISSAO-PERMANENTE-DOCENTE/Passo%20a%20passo%20para%20requerer%20progress%C3%A3o%20funcional%20docente%20na%20UFGD.mp4
https://www.ufgd.edu.br/comissao/comissao-permanente-docente/index
https://portal.ufgd.edu.br/setor/guiadoservidor/index
https://ufgdnet.ufgd.edu.br/
http://files.ufgd.edu.br/arquivos/arquivos/78/GUIADOSERVIDOR/Resolu%C3%A7%C3%A3o%20n%C2%B0007%20de%202014%20-%20Normas%20de%20avalia%C3%A7%C3%A3o%20de%20pessoal%20Docente%20para%20desenvolvimento%20na%20carreira%20do%20Magist%C3%A9rio%20Superior.pdf
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2016/lei/l13325.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2012/lei/L12772compilado.htm

5. Como tramitar processo para a CPPD?

OBSERVACOES IMPORTANTES

1. O docente deve acessar o SIPAC via UFGDNet e consultar a lotagdo que aparece na
parte superior. Caso esteja logado em outro setor devera realizar a troca dentro do
proprio SIPAC e se ndo tiver acesso a FCS devera solicita-lo via e-mail para a diregao
da FCS (e-mail: diretorfcs@ufgd.edu.br);

2. Estas orientacOes servem de base apenas para os procedimentos a serem executados no
ambito da FCS. Etapas que sdo realizadas por setores ou comissoes alheias a FCS serdao
suprimidas ou apenas informadas.

3. Com base no item anterior, este documento somente servira de base para as
Progressoes, promogoes por avaliacdo de desempenho e para as promocoes as Classes
D e E. As promocoes por titulacdo e o enquadramento funcional ndo passam pela FCS e
devem ser requeridos diretamente via formulario conforme video 1 e documentos
exigidos no artigo 24 da resolugdo n° 007/2014-COUNI.

4. Observem que no decorrer deste documento ha varios hiperlinks (texto azul e
sublinhado) que direcionam para os documentos informados, basta clicar neles.

5. ATENCAO: Os documentos inseridos devem ser cadastrados como OSTENSIVO,
pois ser forem cadastrados como restrito a Comissdo de Avaliagdo Docente e a CPPD
ndo conseguirdo veé-los.

6. A Comissdao de Avaliacio Docente orienta enviar a tabela de pontuacdo e os
comprovantes para o e-mail da comissao (fcs.avaliacao@ufgd.edu.br) antes de anexa-
los ao processo para que eventuais corre¢oes possam ser feitas antes da insergao.

CONCEITOS IMPORTANTES:

Progressao: é a passagem do servidor para o nivel de vencimento imediatamente superior
dentro de uma mesma classe e ocorrera apés o cumprimento pelo docente do intersticio de, no
minimo, dois anos em um nivel, mediante aprovacao em avaliacao de desempenho.

Promocao: ¢é a passagem do servidor de uma classe para outra subsequente. Pode ocorrer
de duas formas distintas: Promocado por titulacdo e Promogao por avaliacdo de desempenho (esta
ultima so6 é possivel até a Classe C).

Promocao por titulacdao: é a promogao para a classe B (se mestre) ou para a classe C (se
doutor) através da titulacao correspondente. Comumente chamada de aceleragcao da promocao.

Promocdo por avaliacdao de desempenho: é similar as progressoes. Caso o docente
chegue ao ultimo nivel dentro da classe, a passagem para a proxima classe sera através deste tipo de
promocgao.

Enquadramento funcional: Caso o docente obtenha o titulo de mestre ou doutor durante
0 estagio probatdrio podera ser enquadrado dentro da classe A com a denominagdo de Assistente-A
(se for mestre) ou como Adjunto-A (se for doutor). Obs.: O processo de enquadramento segue o
mesmo fluxo do processo de promocdo por titulagao.


http://files.ufgd.edu.br/arquivos/arquivos/78/FCS/4%20-%20Tramitar%20processo%20para%20a%20CPPD.mp4
mailto:diretorfcs@ufgd.edu.br
https://ufgdnet.ufgd.edu.br/

CARREIRA DO MAGISTERIO SUPERIOR

CLASSE DENOMINAGCAO NIVEL
E(8) TITULAR UNICO
4
. 3
D(7) Associado 2
1
4
. 3
C(8) Adjunto 9
1
. 2
B (5) Assistente 1
Adjunto-A— se Doutor
A ) Assistente-A — se Mestre 2
Auxiliar — se Graduado 1
ou Especialista

Fonte: Anexo | da Lei n® 12.772/2012, redacdo dada pela Lei n® 12.863/2013.

Para verificar a Classe e Nivel, o servidor docente podera conferir em seu contracheque conforme exemplo:

CATEGORIAICARREIRA LASSEREF/PADRAOMNIVELFUNGAD
PROFESSOR 3 GRAU 002 o e on
RESPONSABILIDADES

Servidor docente:

Realizar o pedido de abertura de processo; Acompanhar a chegada do processo ao SIPAC
da FCS; Anexar a tabela de pontuacdo e os documentos comprobatorios (interessante encaminhar
antes via e-mail para conferéncia pela comissao); Avisar a Comissdo de Avaliagao Docente da FCS
que o processo encontra-se pronto para avaliagdo.

Comissao de Avaliacao Docente:

Verificar os requisitos, a tabela de pontuacdo e os comprovantes e emitir parecer;
Encaminhar o processo para a Secretaria Administrativa da FCS para inclusdo na pauta do CD/FCS.

CD/FCS:

Emitir resolucdo, anexa-la ao processo e posteriormente encaminhar o processo para a
CPPD.

ETAPAS DO PROCESSO (EXCETO PROMOCOES AS CLASSES “D” e “E”)

1. O servidor docente devera solicitar a abertura do respectivo processo junto a RTR
conforme orientagcdes constantes no Memorando Circular n° 76/2020.

1.1. O pedido de abertura de processo pode ser feito com até 60 dias de antecedéncia do
cumprimento do intersticio minimo para promogado/progressao.



1.2.  Apos a solicitacdo o docente deve acompanhar a chegada do processo a FCS via
SIPAC.

2. Com o processo ja na FCS o docente anexa a tabela de pontuagao e os comprovantes e
informa a Comissdo de Avaliacdo Docente da faculdade que o processo encontra-se
pronto para analise;

3. A Comissdo avalia os requisitos e emite parecer;

4. Ap6s emissdo do parecer encaminha para o CD/FCS para aprovagao;

5. CD/FCS emite resolugdo e encaminha o processo para a CPPD.

ETAPAS DO PROCESSO DE PROMOCAO A CLASSE D

1. O servidor docente devera solicitar a abertura do respectivo processo junto a RTR
conforme orienta¢des constantes no Memorando Circular n° 76/2020.

1.1. O pedido de abertura de processo pode ser feito com até 60 dias de antecedéncia do
cumprimento do intersticio minimo para promocgao.

1.2.  Apos a solicitacdo o docente deve acompanhar a chegada do processo a FCS via
SIPAC.

2. Com o processo ja na FCS o docente anexa a tabela de pontuacdo, os comprovantes e o
Lattes atualizado e envia o processo para a CPPD, que o encaminhara a Comissao
Examinadora instituida pelo COUNI (ndo é a mesma comissdo da FCS para as classes
A, B e C); Veja o video explicativo sobre como tramitar o processo para a CPPD.

3. A Comissdo avalia os requisitos e emite parecer;

4. Apo6s emissdo do parecer encaminha para a CPPD para conferéncia e emissdao de
parecer;

5. Processo encaminhado a RTR para publicacdo da promogao.

ETAPAS DO PROCESSO DE PROMOCAO A CLASSE E

1. O servidor docente devera solicitar a abertura do respectivo processo junto a RTR
conforme orienta¢des constantes no Memorando Circular n° 76/2020.

1.1. O pedido de abertura de processo pode ser feito com até 60 dias de antecedéncia do
cumprimento do intersticio minimo para promocao.

1.2.  Apos a solicitacdo o docente deve acompanhar a chegada do processo a FCS via
SIPAC.

2. Com o processo ja na FCS o docente anexa a tabela de pontuagdo, os comprovantes, o
Lattes atualizado, o memorial comprovado (ou tese académica inédita) e envia o
processo para a CPPD;

3. CPPD analisa o processo, pontuacao etc e encaminha para a Comissao Especial;

4. Comissao especial analisa o processo e retorna para a CPPD, que emite parecer e envia
o processo a RTR.

5. Processo encaminhado a RTR para publicacdo da promogao.


http://files.ufgd.edu.br/arquivos/arquivos/78/FCS/4%20-%20Tramitar%20processo%20para%20a%20CPPD.mp4

PASSO A PASSO

1. Realizacdo do pedido de abertura de processo: Observar orientacOes constantes no
Memorando Circular n® 76/2020 — GABRTR. Se preferir hd um video disponivel no
site da CPPD.

2. Consultar chegada do processo no SIPAC da FCS:

Ha um video explicativo sobre como consultar seus processos no SIPAC (clique
aqui).

Acessar o UFGDNet em https://ufgdnet.ufgd.edu.br/

Entrar no SIPAC clicando no seu icone:

SIPAC

SIPAC - Patrimdnio,

Administracéo e
Contratos

Figura 1: Icone do SIPAC
disponivel no site
UFGDNet

Realizar o login no SIPAC

Fundagao Universidade Federal da Grande Dourados Dou laio

S I PAC ql @ ENTRAR NO SISTEMA

Sistema Integrado de Patriménio, Administracdo e Contratos

Opgoes de Busca de Processos
Licmagses

SERA ® N Processa [ 11020 ]-[J(Radical iy

Caso nao saiba os digitos verificadores, informe 99.

ConsuLtas

S e | ‘
Processos —~ %
e ) Matricula/CPFICNP] | |

Documentos: (Apenas numeros)

Marerius
Urinapes

Conrratos

ATENGAO!
O sistema diferencia letras maiisculas de mintsculas APENAS na senha, portanto ela deve ser digitada da mesma maneira que no cadastro.

SIPAC SIGRH
(Administrativo) (Recursos Humanos)

__ Sicadmin
(Administrac&o & Comunicacao) LOGIN E SENHA

Alterar Senha Recuperar Senha
Entrar no Sistema

TR e—
# Senha: I:l -_

SIPAC | Coordenadoria de Informatica - (67) 0-2492 | Copyright © 120 - UFGD - sipac.sistema0l-producao - v4.45.0.42



https://ufgdnet.ufgd.edu.br/
http://files.ufgd.edu.br/arquivos/arquivos/78/FCS/1%20-%20Como%20consultar%20se%20o%20processo%20de%20progress%C3%A3o-promo%C3%A7%C3%A3o%20j%C3%A1%20chegou%20na%20FCS.mp4
http://files.ufgd.edu.br/arquivos/arquivos/78/FCS/1%20-%20Como%20consultar%20se%20o%20processo%20de%20progress%C3%A3o-promo%C3%A7%C3%A3o%20j%C3%A1%20chegou%20na%20FCS.mp4
http://files.ufgd.edu.br/arquivos/arquivos/78/COMISSAO-PERMANENTE-DOCENTE/Passo%20a%20passo%20para%20requerer%20progress%C3%A3o%20funcional%20docente%20na%20UFGD.mp4
http://files.ufgd.edu.br/arquivos/arquivos/78/FCS/Memorando%20Eletr%C3%B4nico%20Circular%20n%C2%BA%2072-2020%20-%20GABRTR%20-%20SIPAC.pdf

Ap6s o login verificar a Unidade em que esta logado. Se necessario trocar clicando nas
setas verde e vermelha ao lado da indicacdo de Unidade.

& sipac.ufgd.edu.br/sipac/portal_administrativo/index.jsf

Ajuda? |

SAMUEL ELIAQUIM MOREIRA DOS S... Orgamento: 2020 g médulos “9. Abrirt

H\) Coordenadoria Administrativa FCS (11.01.03.21.05) q Alterar senha Q Mesa
i)

VERIFICAR SE A UNIDADE E FACULDADE DE CIENCIAS DA SAUDE
CASO NAO ESTEJA NA FCS TROCAR A UNIDADE CLICANDO NAS SETAS

Avisos H Autorizago... H Processos

Abaixo estdo listados os 20 dltimos tdpicos cadastrados.
Informagoes: E
Clique em Qg para visualizar inmrr_nm;ﬁes e cadastrar comentario sobre o tdpico.
Cligue em @"j para remover o topico.
Titulo Ultima Postagem Criado por Respostas
Teste do Férum 21/05/2020 DIMAP 4 C{%
Ver todos os Topicos
Cadastrar Novo Topico

ac.ufgd.edu.br/sipac/alteraUnidade.do?acao=7

UFGD - SIPAC - Sistema Integrado de Pafriménio, Administracio e Contratos Ajuda? Tempo de asealll — MUDAR DE SISTEMA
SAMUEL ELIAQUIM MOREIRA DOS S... Orcamentn: 2020 g Mmédulos ‘p‘ Abrir chamado =2 por
6_-" Coordenadoria Administrativa FCS (11.01.03.21.05) f_!‘ Alterar senha * Mesa Virtual

P

Avterar UNIDADE

Unipapes oo Usuirio

Unidade: [Faculdade de Ciéncias da Sade (11.01.03.21) ]

Alterar celar

SELECIOMAR Faculdade de Ciéncias da Satde (11.01.03.21) Portal Administrativo CLICAR EM ALTERAR

C | Coordenadoria de Informatica - (67) 3410-2492 | Copyright 0 - mall-producan -

UFGD - SIPAC - Sistema Integrado de Patrimdnio, Administragdo e Contratos
SAMUEL ELIAQUIM MOREIRA DOS S...
@ Faculdade de Ciéncias da Sadde (11.01.03.21)

Requisicdes mc::u'rl 3 ﬁ;Cmprﬂs DCMF&IDE 1L Orgamento

UNIDADE ALTERADA
Mao ha noticias cadastradas.

|l Avisos || Processos



Entrar na “Mesa Virtual"

10:2020 @ modulos Y Abrir Chamado =@ portal Adr
g Alterar senha ! Mesa Virtual
Trocar Foto
Editar Perfil
Alterar Senha
T A |

A mesa virtual abre nos “Processos pendentes de recebimento na unidade”. Geralmente os
processos sdo recebidos por outras pessoas e vocé precisara consultar na aba “Processos na
Unidade”.

COrgamento: 2020 i medulos % Abrir Chamado =2 portal Admin.

g Alterar senha r Mesa Virtual

PROCESS0S PENDENTES DE RECEBIMENTO NA UNIDADE w

do por jadofm Natureza Sitllacao

SE NAO HOUVER PROCESSOS NESTA PAGINA BASTA CLICAR
NO LOCAL ACIMA E SELECIONAR "PROCESSOS NA UNIDADE"

Nenhum Processo Encontrado




»L  TODOS DA UNIDADE v

PROCESS0S NA UNIDADE

Hns‘lrar‘zs V‘PI'DGISSDG 0 Itens Selecionados |3‘v‘5‘@,‘@,‘&-|9‘@|
J Processo Equipe Data Recebimento Prazo Natureza Situagao
)| 23005.008317/2020-00 £, 19/05/2020 INDEFINIDO OSTENSIVO @ ATIVO =
PROGRESSAO FU L 1
23005.004648/2020-62 /2, 1610412020 INDEFINIDO OSTENSIVO @ ATIVO =
AFASTAMENTO PARA CAPACITAGAQ 1
23005.002532/2020-99 £, PARA MAIS DETALHES DE CADA 1010312020 INDEFINIDO OSTENSIVO @ ATIVO =
PROGRESSAO FUNCIONAL PROCESSO BASTA COLOCAR O
MOUSE EM CIMA DO NUMERO
23005.001567/2020-19 £, QUE O SIPAC MOSTRA 05 26/02/2020 INDEFINIDO OSTENSIVO @ ATIVO =
PROGRESSAO FUNCIONAL DETALHES. PROCURE O INTERES- -
SADO E VEJA SE O PROCESSO E
(] 23005.000537/2020-87 £ O SEV. 23001/2020 INDEFINIDO OSTENSIVO @ ATIVO =
AFASTAMENTO NO PAIS (DOCENTE)
23005.009154/2019-31 /2, 16/09/2019 INDEFINIDO OSTENSIVO @ ATIVO =
PROGRESSAQ FUNCIONAL

Caso ndo encontre seu processo vocé podera consultar a localizacdo dele na aba de consulta geral de

processos da mesa virtual:

Processos Documentos Despachos

Memorandos — Arguive —  Consultas

CONSULTA GERAL DE PROCESSOS w

FILTROS ?

| (Formato: Radical.Mamero/Ano - Digitos) |E|

(] Protocolo: |23005  |.|0 |f|2020 |-|O
O Ano 2020 v |

(] Tipo do Processo: | - SELECIOMNE --

[] Assunto Detalhado: [

(] Matureza do Processo; | — SELECIONE - v |

(] Unidade Crigem: |

[ Periodo de Cadastro: |

[ Situagéo: | - SELECIONE --

[] Processos Eletrdnicos: () gim @ nao

Mais Opcoes de Consulta

=] Interessados no Processo

DIGITE SEU NOME AQUI E CLIQUE NA LISTA QUE APARECER

[] Interessado: [

[ Tipodointeressado: | - SELECIONE - w |




Se o seu processo estiver na FCS, basta inserir a Tabela de Pontuagdo e os Comprovantes da
pontuacdo (sugestdo: criar um unico PDF com todos os comprovantes na ordem da Tabela de
Pontuacgdo).

Ha um video disponivel sobre como fazer a insercao de documentos no processo de
progressao docente, para visualiza-lo clique aqui.

Para inserir documentos no processo basta entrar no processo clicar nas trés barrinhas no canto
superior direito, ir em “Adicionar Documento” e “Adicionar Novos Documentos em Lote”:

iipac/protocolo/mesa_virtual/listajsf ) visitante
. e LA LS S0 0B e -
Owgamenio: 2020 *» Abrir Chamado =3 Portal Admin.
g Alterar senha i. Mesa Virtual

- =

Processo 23005.002532/2020-99

i

Q, Processo Detalhado :

\/ Marcar como Concluido
'3005.002532/2020-93 A .

Y Gerar PDF

nterno I
810220 [[J cadastrariVisualizar Anotagoes
'BI02/2020 i

. TE =
OMNAS PEZARINE GREF -1- Adicionar Responsaveis
'ROGRESSAD FUNCIONAL SR {[CRIECRR: O W E
pste {} Definir Localizagio Fisica
ISTENSIVO Adicionar Documento Adicionar Documento 3
hwisdo de Protocolo Geral (11,01.11.05.1 Adicionar Novo Documento l! Juntada .
BI02/2020 *| [ Adicionar chailﬂocumnms em Lote E OoaTRncia de Procetacs 3

1

este I:B Adicionar Nove Decumento a Partir de Modelo [ Arquivar Processo
L ¥ Diligencia

E-p Enviar Processo
PED
anaeasn

Na proxima pagina marque quantos documentos adicionara (para Pprogressao/promogao
geralmente sao dois):

Quantidade de Documentos: # 2 U*

Ordem  Tipo do Documento « Data do Documento *  pata do Recebimento| 2] « Tipo de Conferéncia « N°de Folhas *  Matureza &
TABELA | | [esrszoz0 [ |zat05r2020  [F] | DOCUMENTO ORIGINAL ~| |[8 [OSTENSVO  w]
: \ Arquivo Digital.  tabela progressio.pdf | Remover Arquivo
DOCUMENTOS COMPROBATORIDS | | [26/052020  [[TH] [sios2020  [7F]  [DOCUMENTOORIGINAL ~  ~ || B | [OSTENSVO v

Armguivo Digital: | EscolRer arquivo | Nenhum arguivo ul:tinrlu.d-ui
g

# Campos de preenchimento obrigaiono.

O SISTEMA CALCULA QUANDO FIZER O UPLOAD DO ARQUIVO

Preste atencao para marcar no Tipo de Conferéncia que ¢ DOCUMENTO ORIGINAL.


http://files.ufgd.edu.br/arquivos/arquivos/78/FCS/2%20-%20Insers%C3%A3o%20de%20documentos%20no%20processo.mp4

Proximo passo é assinar os documentos, para isso clique em “Adicionar Assinante” — “Minha
Assinatura”

| i Indique todos os assinantes para os documentos informados, em seguida, selecione a opgio "Finalizar” para incluir os documentos no processo.

|: Visualizar Documento "‘-"'s: Visualizar Informaces Gerais  =): Remover Assinante

Assinantes pos DocumenTtos

1T ASSinante
Adicionar Assinanie
# Assinanie &
';{ Minha ngsigura
Menhum Assinante Adiciona

a Servidor da Unidade

Finalizar || << \oltar || Cancelar
il Servidor de Outra Unidade

ﬁ Solicitar Indicagao de Assinantes

% L r Assinan
@ Abaixo encontram-se os documentos iniegranies do processo, a Grupo de Assinantes

|z Visualizar Documento '\-a, Visualizar Informagdes Gerais

Ap6s assinar clique em “Assinar”, selecione a sua funcgdo e no local da senha digite a senha do
seu login e apos pressione Enter. Pronto, seus documentos estdo assinados.

Proximo passo é clicar em “Finalizar” e informar a Comissao de Avaliacdo Docente que o seu
processo esta pronto para ser analisado.

| ’ Indique todos oS assnantes para os documentos informados, em seguida, selecione a opcao "Finalizar™ para incluir os documentos No processo.

: Visualizar Documento -4, Visualizar Informacdes Gerals (=) Remover Assinante

AssinanTes pos DocumenTos

Adicionar Assinante
# Assinante Unidade
1 | SAMUEL ELIAQUIM MOREIRA DOS SANTOS (1325790} T carcs (11.0103.21.05) @

Ftﬁ!:{hlmr Cancelar
NAO ESQUECA DE CLICAR EM FINALIZAR

@ Abaixo encontram.-se o5 doCUMentos integrantes do processo.

Ap0s a emissao do parecer pela Comissdo de Avaliagdo Docente da FCS o processo deve ser
encaminhado para inclusdao na pauta do proximo Conselho Diretor. Para isso siga as orientagoes
constantes neste video (Clique aqui)


http://files.ufgd.edu.br/arquivos/arquivos/78/FCS/3%20-%20Envio%20do%20processo%20para%20CD-FCS%20ap%C3%B3s%20emiss%C3%A3o%20de%20parecer%20pela%20CAD.mp4

FLUXOGRAMA RESUMIDO

1. PROGRESSAO DOCENTE (DENTRO DAS CLASSES A, B, C e D) e PROMOCOES POR
AVALIACAO DE DESEMPENHO (PARA CLASSES BE C).

SERVIDoR soLicTa ABerTuA COMESAD DE AMBLIAGAO DOCENTE ANALES
DE PROCESSO JUNTO A RTR — ’
EMCAMINHA _PARA A SECRETARIA ADMINISTRATIVA
PARA INCLUSAQ NA PAUTA DO CONSELHO DIRETOR

Y

REITORIA ABRE PROCESS0 DE
PROGRESSAQ/PROMOCAQ E ENCAMINHA
PARA A PROGESP

A J

CONSELHO DIRETOR EMITE RESOLUCAD E
ENCAMINHA PROCESS0O PARA A CPPD

PROGESP VERIFICA CUMPRIMENTO DE
REQUISITOS, ANEXA COMPROWVANTES E
ENCAMINHA PROCESS0 PARA A FCS

b4

DOCENTE ACOMPANHA CHEGA DO
PROCESS50 MNA FC5, ANEXA TABELA DE
PONTUACAQ E COMPROVANTES E INFORMA,

A COMISSAD QUE O PROCESSO ESTA DISPONIVEL
PARA ANALISE

2. PROMOGCAO PARA A CLASSE D

SERVIDOR SOLICITA ABERTURA
DE PROCESSO JUNTO A RTR

DOCENTE ENVIA PROCESSO PARA A CPPD QUE ENCAMINHARA
— O PROCESSO PARA A COMISSAQ COMPOSTA PELO COUNIL.
ESTA POR SUA VEZ ANALISA O PROCESSO E EMITE PARECER

¢ Y
CPPD ANALISA O PROCESSO, EMITE PARECER E ENCAMINHA

RTR ABRE PROCESSO DE PROMOCAO PARA A RTR
A CLASSE D E ENCAMINHAPARA A PROGESP

Y

PROGESP VERIFICA CUMPRIMENTO DE
REQUISITOS, ANEXA OS COMPROVANTES
E ENCAMINHA O PROCESS0 PARA A FCS

v

DOCENTE ACOMPANHA CHEGADA DO PROCESSO
NO SIPAC DA FCS E APOS ANEXA A TABELA
DE PONTUACAO, OS COMPROVANTES E O
LATTES ATUALIZADO.




3. PROMOCAO PARA A CLASSE E

@ DOCENTE ENCAMINHA O PROCESSO PARA A CPPD QUE

> CONTABILIZA OS PONTOS, EMITE PARECER SOBRE A AVALIAGAO
DE DESEMPENHO E ENCAMINHA O PROCESS0 A
COMISSAQ ESPECIAL.

SERVIDOR SOLICITA ABERTURA

DE PROCESSO JUNTO A RTR

A
4 COMISAO ESPECIAL EMITE PARECER SOBRE A DEFESA
DE MEMORIAL OU DE TESE ACADEMICA INEDITA E ENCAMINHA
RTR ABRE PROCESSO DE PROMOGAQ PROCESSO PARA A CPPD NOVAMENTE.
A CLASSE D E ENCAMINHAPARA A PROGESP

Y

PROGESP VERIFICA CUMPRIMENTO DE
REQUISITOS, ANEXA OS COMPROVANTES
E ENCAMINHA O PROCESSO PARA A FCS

2

DOCENTE ACOMPANHA CHEGADA DO PROCESSO
NO SIPAC DA FCS E APOS ANEXA A TABELA
DE PONTUAGAO, OS COMPROVANTES, O —
LATTES ATUALIZADO E O MEMORIAL COMPROVADO
OU A TESE ACADEMICA INEDITA.




